Dein Vor- und Nachname Ort, Datum
Stral3e

PLZ Ort

Telefonnummer

evtl. E-Mail-Adresse

Vollstdndige Adresse mit
Ansprechperson und
Stichwort, falls im Inserat
angegeben

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als ...

Sehr geehrte/r Frau/Herr ... [Ansprechpartner mit Vor- und Zunamen nennen],

Wie und wo bist du auf die Ausbildungsstelle gekommen? Interesse bekunden!
Motivation der Bewerbung! Kennst du das Unternehmen bereits? Wenn ja, woher?
Personliches Merkmal setzen, Starke einbringen!

Welche Interessen /Qualifikationen?

Fertigkeiten erlautern! Wichtig: Erfallung der fachlichen bzw. schulischen
Anforderungen!

Evtl. weitere Kenntnisse/Hobbys!

Personliche Starken (Warum gerade dich einstellen?), alle relevanten positiven
Eigenschaften anfihren!

Hoflich aber selbstbewusst Interesse an einem Vorstellungsgesprach zeigen!

Mit freundlichen GrifRen

Handschriftliche und vollstandige Unterschrift!

Anlagen
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